inzelcoaching mit dem Ziel der
nittlung von digitalem Grundwissen




ARBEIT 4.0 -
OPTIMAL DIGITAL

) 4

MaBnahmenummer:
955/448/21

Wir bereiten Sie vor auf das erfolgreiche Bestehen
einer weiterfiihrenden beruflichen Qualifizierung
durch die Vermittlung von:

= Kompetenzbilanzierung, Selbst- und Zeitmanagement

= Digitale Basiskompetenzen: Hard- und Software,
Social Media, digitale Kommunikation mit Behdrden

= Datenverarbeitung, Informationsbeschaffung,
Wissensmanagement, Netzwerken, Datensicherung,
Datenschutz, DSGVO

= Digitaler Wandel im Beruf und im Alltag, agile Arbeit
und neue Berufsfelder

= Online-Kommunikation, virtuelles Arbeiten, Homeoffice
und mobiles Arbeiten, Videotelefonie, Chatfunktionen,
Lernplattformen

= Bewerbungsmanagement

Tragerzertifikat und
~ qualifiziertes Kompetenzprofil



Kommen Sie vorbei: In einem ausfiihrlichen
Erstgesprach erfahren Sie mehr iiber die Inhalte
unserer Einzelcoachings.

beta pro GmbH

Storkower StraBe 158 | 10407 Berlin

Frau Astrid Kroger E .E
Telefon: 03020004736 li

E-Mail: mail@beta-pro.de E

Internet: www.beta-pro.de [
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@ S Landsberger Allee (S8, S9, S41, S42, S85)
B s Landsberger Allee (M5/ME/MB)

@ Storkower StraBe/Landsberger Allee (156)
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